Stredni $kola obchodu,
| sluzeb a remesel
" a Jazykova skola, Tabor

Program poradenskych sluzeb ve Skole

1. Skolni poradenské pracovisté a jeho standardni &innosti

Skolni poradenské pracovisté spada do oblasti poradenskych sluzeb ve $kole, které jsou zajistovany vychovnym
poradcem, skolnim metodikem prevence, $kolnim asistentem, feditelem Skoly, zastupci Skoly a tfidnimi uciteli.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel $koly, pfipadné jim povéieny pracovnik. Reditel $koly
zodpovida také za vytvoreni preventivniho programu skoly, dale se podili na zajisténi vychovného poradenstvi.
Na vytvoFeni programu SPP se podili vedeni $koly spole&né s ostatnimi pracovniky, diiraz je kladen na vzajemnou
informovanost, spolupraci a dodrzovani etiky.

SPP slouzi k poskytovani poradenskych a konzultagnich sluzeb pro Z&ky, jejich zékonné zastupce a pedagogy.
Pracovisté je zfizeno tak, aby umoznovalo dlivérnost jednani a zarucovalo ochranu osobnich dat klientd.
Podminkou poskytovani sluZzeb nezletilym Zakdm je souhlas jejich zakonného zastupce (neni potfeba v pfipadé
ohrozeni dusevniho nebo télesného zdravi Zaka).

Odbornou a metodickou podporu poradenskym pracovnikiim ve Skole poskytuji predevsim:
- pedagogicko-psychologicka poradna,

- specialné pedagogicka centra

- dalsi nestatni subjekty.

Naplfi SPP je uskute¢novana v souladu s novelizaci vyhlasky .72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich v aktudlnim platném znéni. Skola vede o poskytovanych
poradenskych sluzbach pfislusnou dokumentaci.

2. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:

Reditel $koly: Mgr. Radek Cicha

Statutarni zastupce skoly: Mgr. Milan Mikolasek

Zastupce pro teoretické vyucovani: Ing. Ivana Proskova
Zastupce pro praktické vyuc¢ovani: Mgr. Marta Némeckova
Vychovny poradce: PhDr. Jifi Vranek

Skolni metodik prevence: Mgr. Olga Shonové

Skolni psycholog: Mgr. Jana Ri¢afova

Kariérovy poradce: Ing. Renata Vosolova

Skolni asistent: Mgr. Marta Musilova

3. Vymezeni poradenskych sluzeb ve skole

3.1. Vychovny poradce
Konzultacni hodiny: stfeda 13:45 - 15:45 a déle kdykoli jindy dle predchozi domluvy

Vychovny poradce vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, z ¢asti dokumentacni a evidenéni (ve
spolupraci s feditelem skoly). O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Napln prace vychazi z Vyhlasky
o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb.

I. Poradenské Cinnosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaka jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost (zjiSténi SPCH, SPU-
0, ZP+Z, z4ka cizincl, zakl( ohrozenych neprospéchem, pred¢asnym odchodem, zakd nadanych apod.). Déle
pfipravuje navrhy na péci, spolupracuje na pfipravé, kontroluje a eviduje plan pedagogické podpory Zakl s
podpurnymi opatfenimi v 1.stupni.
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3. Zprostiedkovava vstupni a prabéznou diagnostiku specialnich vzdélavacich potreb a nadani.

4. Provadi intervencni Cinnosti

5. Spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zaji$tovani podpurnych opatfeni pro Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich Cinnosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

6. Pripravuje podminky pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve skole, koordinuje
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a vzdélavacich
opatreni u téchto zaka.

Il. Metodicka a informacni ¢innost

1. Metodickéd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

- s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

- s naplnovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

- s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plani s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostredkovava metody pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim skoly

3. Predava odborné informace z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami pedagogickym pracovnik@im skoly.

4. Poskytuje informace o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméreni,
kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich zakonnym zastupctim.

5. Shromazduje odborné zpravy a informace o zacich v poradenské péci dalSich poradenskych zafizeni a jejich
zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

6. Vede pisemné zaznamy umoziujici dolozit rozsah a obsah cinnosti vychovného poradce, navrzena a
realizovana opatfeni.

3.2. Skolni metodik prevence
Konzultacni hodiny: ¢tvrtek 13.00-15.00 nebo kdykoliv jindy dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Skolni metodik prevence vykonava ¢innost metodickou, koordinaéni, informacni, poradenskou, dokumentaéni a
evidencni (ve spolupraci s reditelem Skoly a se zastupcem skoly). Pripravuje, koordinuje a realizuje Preventivni
program skoly, spolupracuje s organy statni spravy a samospravy (ve spolupraci s feditelkou skoly a se
zastupcem skoly), vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti.

Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich ¢. 72/2005
Sb. (v platném znéni) a z planu prace SMP pro dany kolni rok.

I. Metodické a koordinacni ¢innosti

1. Koordinuje tvorbu, kontrolu, evaluaci a participaci pfi realizaci Preventivhiho programu skoly.

2. Koordinuje a participuje na realizaci aktivit skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexualniho zneuzivani, rasismu a xenofobie, trestni odpovédnost od 15.-18. let, bezpecné chovani na
internetu, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

3. Metodicky vede ¢innosti pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového chovani. Vyhledava a
nastavuje vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinuje vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5. Pracuje s zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které
negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

6. Koordinuje pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkd do vzdélavaciho
procesu a na integraci zaku/cizinc(; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalsich
jevl, které souviseji s pfijimanim odlinosti.

7. Koordinuje spolupréaci $koly s organy statni spravy a samospravy které plsobi v oblasti prevence rizikového
chovani.

8. Kontaktuje odpovidajici odborné pracovisté a participuje na intervenci a nasledné péci v pfipadé akutniho
vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazduje odborné zpravy a informace o zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych zafizeni
v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané osobnich tdaju.

10. Vede pisemné zaznamy umoznujici dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika prevence, navrzena a
realizovana opatreni.

. Informacni Cinnosti

1. Zajistuje predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach programi a projektd,
o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikdm skoly.

2. Prezentuje vysledky preventivni prace skoly.
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3. Predava informace a zpravy o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupctm, pedagogickym
pracovniklim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vede dokumentaci souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se zakonem o ochrané osobnich Gdajd a
preddvani informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a
krajskych plan(i prevence.

[ll. Poradenské Cinnosti

1. Vyhledavéa zaky s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytuje poradenské sluzby témto zakim a jejich
zakonnym zastupcim

2. Spolupracuje s tridnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signald a participuje na sledovani trovné rizikovych
faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Pripravuje podminky pro integraci zaka se specifickymi poruchami chovani ve skole

4. Koordinuje poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim $kolou a specializovanymi
Skolskymi zafizenimi.

3.3. Skolni psycholog
Konzultacni hodiny: dtery 9:00-13:00 nebo kdykoliv jindy dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Prace skolniho psychologa se zaméfuje na psychologickou pomoc Zakim, rodi¢m, zakonnym zastupcim a
ucitelim. V ramci SPP spolupracuje s vedenim $koly, tfidnimi uéiteli, pedagogickymi pracovniky, vychovateli i
asistenty pedagoga. Podili se na vytvareni preventivnich programi (zaskolactvi uzivani navykovych latek, sikana).
Podporuje komunikaci mezi zaky a uciteli, popf. mezi skolou a zakonnymi zastupci zakd. Poskytuje Zakim
zdakladni diagnostiku v oblasti rozumovych schopnosti a osobnostni typologie.

Pracuje také se tfidou nebo jinou skupinou formou prednasek a workshopl (prevence, vzdélavani, vztahy,
konfliktni situace).

Pracovni ¢innost skolniho psychologa je zamérena predevsim na tyto oblasti:

1. Vyhledavani zakl se SVP a jejich zafazeni do specialni pedagogické péce

2. Pomoc pfi tvorbé& PLPP a IVP (koordinace spoluprace mezi ucitelem, Zakem, SVP, rodici)

3. Pomoc pfi realizaci podptrnych opatfeni sméfujicich k podpore Uspésného vzdélavani zaka, ktefi jsou v této
oblasti znevyhodnéni z dvodu zdravotniho nebo socialniho.

4. Individualni diagnostiku, intervence a poradenské vedeni déti, zakl a studentll se vzdélavacimi a vychovnymi
potizemi, které ovliviuji vzdélavani déti, zaka a studentd.

5. Psychologickou diagnostiku a intervenci v pfipadech vzdélavacich a vychovnych problémd

6. Psychologickou prevenci a reedukaci.

7. Poradenské vedeni zakd s vychovnymi nebo vzdélavacimi problémy, zejména obtizemi v adaptaci na skolni
prostfedi nebo socialné-vztahovymi problémy.

8. Poradenské sluzby pro zakonné zastupce zak(.

9. Metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim kol v oblasti podpory Zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, s vychovnymi problémy a s rizikovym chovanim.

10. Krizova intervence ve Skole.

11. Zpracovani zpravy z vySetreni.

3.4. Kariérovy poradce
Konzultacni hodiny: pondéli 13.00-15.00 nebo kdykoliv jindy dle aktudlni potrfeby ¢i domluvy

Kariérovy poradce vykonava predevsim ¢innost poradenskou, informacni, z ¢asti dokumentacni a evidencni.
Cilem kariérového vzdélavani zakl na nasi skole je, aby Zaci ziskali kompetence pro fizeni své vlastni kariéry. K
tomuto rozhodovani je nutné, aby si osvojili prace s informacemi a dokazali ziskané informace vyhodnocovat v
realnych a aktualnich souvislostech. Soucasné je nezbytné, aby si zaci osvojili principy celozivotniho uéeni, které
jim umozni, aby si zvysili Sance na pracovni uplatnéni v priibéhu celého svého profesniho Zivota.

I. Metodicka, informacni a poradenska ¢innost

1. Koordinuje jednotlivé ¢innosti ve Skole v ramci kariérového poradenstvi.

2. Naplriuje cile Skolniho akéniho planu.

3. Spolupracuje s ostatnimi pracovniky SPP, s tfidnimi ugiteli a ostatnimi pedagogickymi pracovniky.
4. Propaguije sluzby kariérového poradenstvi ve skole.

5. Zapojuje Skolu do projektl tykajici se kariérového poradenstvi.
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6. Zprostiedkovava ¢i pomaha zajistovat odborné exkurze, besedy s odborniky s praxe, vyuZivat sluZzeb Ufadu
prace, spolupracovat s JHK, spolupracovat s pfipadnymi zaméstnavateli a dalSimi partnery skoly.

7.Informuje o rliznych moznostech profesni kariéry po absolvovani $koly, o vhodnych informacnich zdrojich
8.Poskytuje individualni pomoc zakdm pfi hledani jejich uplatnéni.

9. Poskytuje poradenstvi zakonnym zastupclm s ohledem na ocekavani a predpoklady zak( ve spolupraci s
tfidnim ucitelem.

9. individualné pracuje se zaky ohrozenych pfed¢asnym odchodem ze vzdélavani.

3.5. Skolni asistent
Konzultacni hodiny: dtery 13.00-15.00 nebo kdykoliv jindy dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Skolni asistent bude podporovat rozvoj $koly ve spolupraci s vedenim $koly, dbat na jednotné sméfovani vyuky
spolu s pedagogy, aktivné spolupracovat s ostatnimi pracovniky SPP. Dale pak se bude aktivné podilet na strategii
predchazeni Skolni nedspésnosti na nasi Skole. Mezi nejCastéjsi metody jeji prace patfi:

1. Priibézné pozorovat chovani a prospéch zédka, jeho zaclenovani do kolektivu, adaptace na nové prostredi
(predevsim je kladen ddraz na prvni rocniky, Zaky nachazejici se v obtiznych Zivotnich situacich apod.).

2. Vyhledavat zaky ohrozenych studijnimi neuspéchy a individualné s nimi pracovat

3. Spolupracovat s tfidnimi uciteli i ostatnimi uciteli, vzajemné pribézné si sdilet informace a vyhodnocovat
zjisténé skutecnosti s ohledem na ochranu osobnich tdajl

4. Vykonavat dohled na zaky s vy$si absenci — sestavit plan dostudovani uciva a terminy doplnéni hodnoceni,
konzultace s zakem i rodici, kde se domluvi harmonogram a konkrétni zplsoby podpory Zaka

5. Ke kazdému zakovi pristupovat individualng, s ohledem na jeho problémy. Vzdy je na prvnim misté nabidka
feSeni problematické situace formou dostudovani uciva a slozeni dodatecnych zkousek. Pokud jsou v§echny
moznosti napravy z nasi strany vyCerpany a neni jiz mozné nabidnout jiné feseni, pfistoupit k navrhu opakovat
rocnik, zménit obor v ramci nasi Skoly popf. zménit Skolni prostfedi.

3.5. Tridni ucitelé

Pripravuji adaptacni kurzy, kde motivuji tfidu k vytvofeni vlastnich vnitfnich pravidel, ktera jsou v souladu se
Skolnim fadem. Dale pak podporuji rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi zaky, napomahaji pfi vytvareni
pozitivniho socialniho klimatu ve tfidé. Ziskavaji si pfehled o osobnostnich zvlastnostech zaka tfidy, o jejich
rodinném zazemi, spolupracuji s vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence a Skolni asistentkou pfi
vyhledavani problémovych Zak(, pfi feseni jejich kazenskych ¢i studijnich problému. Sleduji prospéch zaki,
zajistuji komunikaci a spolupréci s rodici.

3.6. Zastupci feditele
Konzulta¢ni hodiny: kdykoliv po pfedchozi domluvé

3.7. Reditel $koly
Konzulta¢ni hodiny: kdykoliv po pfedchozi domluvé

Koordinuje spolupréci v rdmci SPP.
4. Vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych

Je uskutecnovano v souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sh. Vzdélavani se uskutecfiuje s vyuzitim vyrovnavacich a
podptrnych opatreni, ktera jsou na nasi $kole plné realizovana na zéakladé doporuceni skolského odborného
pracovisté (PPP, SPC aj.)

Vyrovnavaci opatreni pfi vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim nebo zdravotnim a socidlnim znevyhodnénim
jsou poskytovana formou vyuzivani pedagogickych, popf. Specialné pedagogickych metod a postupd, které
odpovidaji vzdélavacim potfebam zakl, poskytovanim individualni podpory v ramci vyuky a pfipravy na vyuku.
Z4aci mohou vyuzivat poradenskych sluzeb $koly a prostiednictvim zékonnych z&stupcl ostatnich $kolskych
poradenskych zafizeni.

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami, kterym poskytujeme podpirna opatfeni, jsou Zaci se zdravotnim
postiZzenim, které vzdélavame v ramci integrace s vyuzitim doporucenych specialnich metod, forem, postupi a
prostiedkll vzdélavani, véetné kompenzacnich, rehabilitacnich a ucebnich pomicek, specialnich ucebnic a
didaktickych materiald.

Patfi sem i zajisténi sluzeb asistenta pedagoga, v pripadé potreby i jind Uprava organizace vzdélavani zohlednujici
specifické potreby zak(.
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Rozsah a zavaznost postiZzeni nebo obtizi Zaka odpovida zafazeni do rezimu specialniho vzdélavani formou
individualni nebo skupinové integrace, pficemz na nasi Skole jsou zaci vzdélavani v hlavnim proudu vzdélavani
formou individualni integrace podle individualnich vzdélavacich plant (IVP).

5. Program pedagogicko-psychologického poradenstvi

Poradenska c¢innost sméfujici k prevenci nezadoucich jev.

Pomoc pfi uspokojovani specifickych vychovnych a vzdélavacich potreb z4kd.
Pomoc pfi FeSeni pficin Skolni neuspésnosti.

Pomoc pfi feseni osobnich a rodinnych vztahovych probléma zaka.

Nabidka kariérniho poradenstvi a asistence pfi volbé Skoly Ci prace.

Vytvareni preventivnich programd.

Véasna intervence pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zakd a tfidnich kolektiva.
Integrovani poradenskych sluzeb s vyuzitim PPP, SPC, atd.

Prace s nadanymi zaky.

V Téabore 22. 9. 2022

Digitalné podepsal Mgr. Radek Cicha
DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-75050099, o=Stiedni skola obchodu,

M R k C 4 h sluzeb a femesel a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky
g r ° a e I C a Tébor, Bydlinského 2474, ou=140, cn=Mgr. Radek Cicha, sn=Cicha,
givenName=Radek, serialNumber=P74341
Datum: 2023.03.07 10:43:35 +01'00'

Mgr. Radek Cicha
reditel Skoly
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