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Knihovni fad Skolni knihovny

I. Zakladni ustanoveni

CL. 1 Pravni zakotveni

— V souladu s rozhodnutim Krajského ufadu Jihoceského kraje €.j. KUJCK 4994/2012 OSMT/2 vydavam
tento knihovni fad Skolni knihovny Stredni Skola obchodu, sluzeb a femesel a Jazykova skola s pravem
statni jazykové zkousky, Tabor, Bydlinského 2474, Studijni a informacni centrum $koly.

— Podle Zakona o knihovnach a podminkdach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim naplfuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sb.

—  Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

o Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon),

o Zdakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

o Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU €. 2016/79 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovani osobnich Udaji a o volném pohyby téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajt) (,GDPR") ze dne 27. dubna 2016,

o Zdakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zékona ¢. 356/1999 Sb.,

o souvisejici legislativa a doporuceni.

€L 2 Poslani skolni knihovny

—  Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢&. 257/2001 Sb., (knihovni zékon)
a je zfizena za Ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informaéni
podpora vyuc¢ovaciho procesu $koly. Je informaénim a komunikaénim centrem Skoly.

— Organizacné je soucasti Studijniho a informacniho centra Skoly a sidli na adrese Bydlinského 2474,
390 02 Tabor.

— K podpore ¢innosti knihovny jmenuje feditel Skoly knihovni radu.

— Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida reditel skoly.

— Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostredky pfidélené knihovné z rozpoctu skoly,
prostredky ziskané prostrednictvim grantd a dary.

€L 3 Knihovni fondy

— Knihovni fond tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové dokumenty,
elektronické dokumenty, prace zakl a studentd skoly.

-~ Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem $koly formou nakupu z prostredk
skoly, grantd a také dary.

- Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatellm a ochrany
(automatizovany knihovni systém).

— Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s knihovni radou, jeji slozeni je Feditel, zastupce
feditele pro ekonomicky a spravni tUsek, knihovnice, vedouci metodickych komisi jednotlivych predmétd
a hospodarka skoly. Dale jsou vyrazovany opotfebované a ztracené dokumenty.
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€L 4 Poskytované sluzby - druhy

Knihovnické a informacéni sluzby:

vypujéni sluzby
o pUjcovani absencni (mimo knihovnu)
pujcovani prezencni (v knihovné) - zahrnuje pfirucni fond a dalsi vybrané dokumenty
pujéovani depozitni — zahrnuje vybrané dokumenty
rezervace dokumentu pro absenéni pljcovani
meziknihovni sluzby - zprostfedkovani vypljcek origindld dokumentl nebo jejich kopii
uzivateldm registrovanym knihovnou z ¢eskych i zahrani¢nich knihoven, poskytnuti dokumentu
jiné knihovné v rdamci meziknihovnich sluzeb na vyzadani
informacni sluzby
o informace o katalozich
o pristup do bazi dat
o bibliograficko-informacni
o pristup nainternet
propagacni sluzby a vychova uzivatelQ
o novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
o www stranky knihovny
o informacéni vychova
ostatni sluzby
o reprografické
o specidlni elektronické sluzby

O O O O

Zakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

Veskeré financéni ¢éastky (poplatky za sluzby, manipulac¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Uctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb, ktery je pfilohou knihovniho Fadu.

CL 5 Uzivatelé

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace po predlozeni obcanského prikazu,
vyplnéni prihlasky a uhrazenim registracniho poplatku jako nakladd vynaloZzenych na administrativni
ukony spojené s evidenci uzivatele (viz Cenik sluzeb). Registracni obdobi je ¢asovy Usek, béhem néhoz
ma registrovany uzivatel pravo na to, aby mu knihovna poskytovala sluzby. Registrac¢ni obdobi trva
obvykle 365 dni (j. 1 rok).
Pri registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim radem.
Uzivateli je vydan uzivatelsky prlkaz, ktery predklada pfi navstévé knihovny a studovny. Prikaz
je neprenosny, uzivatel ruci za jeho ochranu proti zneuziti a ztratu je povinen ohlasit knihovné.
Pro uzivatele kategorie A a B miZze jako uzivatelsky priikaz slouzit ¢ip vydavany skolou nebo prikaz ISIC.
Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, preruseni a ukonceni studia, pfechod
na jinou $kolu, na jiné pracovisté.
Registrace Ize na zadost uzivatele prodlouzit, a to i opakované, o dalsi rok, pokud uZivatel zaplati poplatek
za registracni obdobi a spIni vSechny podminky stanovené Knihovnim Fadem. P¥iprodluZzovani
uzivatelskych prav uzivatel predlozi doklad totoznosti.
Vseobecna prava a povinnosti uzivatell vyplyvajici z Knihovniho fadu plati pro vSechny uZivatele
knihovny.
Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uzivateld:

o interni — ucitelé, ostatni zaméstnanci skoly

o interni — Zaci Skoly

o externi uzivatelé

o knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb.
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€L 6 Prava a povinnosti uzivateli

— UzZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

- Knihovna uspokojuje prednostné pozadavky internich uzivateld. Externim uzivatelim jsou poskytovany
neomezené prezenéni sluzby, vypljcky mimo knihovnu povoli knihovnik v pfipadé, zZe jsou uspokojeny
potieby internich uzivateld.

- Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle pfislusnych predpisi a dohodnutych zasad.

— Zaregistrovanim do knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni knihovniho fadu a pokyny pracovnik
knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

— Z&ci a studenti jsou povinni pfi ukon&eni, zanechdni &i pferuseni studia vrétit vSechny zapujcené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.

€L 7 Ochrana osobnich Gdajt

—  Zdakladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho:
o jméno a pfijmeni,
o datum narozeni,
o adresa trvalého bydlisté,
o trida (pokud se jedna o uzivatele kategorie B).
— Tyto Udaje je zadatel o registraci povinen uvést a strpét jejich zpracovani.
— Dalsimi ddaiji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:
o kontaktni adresa,
o e-mailové adresa,
o telefonni ¢&islo.
— Osobni Gdaje ¢tenare knihovna likviduje, jakmile ¢tenaf pisemné projevi prani dale nebyt registrovanym
¢tenarem. Podminkou je, Ze tento ¢tenar nema v(ici knihovné zadny dluh.
— Osobni udaje ctenare knihovna likviduje i bez Zadosti Ctenare, pokud od konce posledniho registracniho
obdobi uplynuly dva roky. Podminkou je, Ze ¢tenar nema vici knihovné zadny dluh.

Il. Vypuijéni Fad knihovny
€L 8 Zplisoby pijéovani
- Mimo knihovnu (absencné) se zadsadné nepUjcuji archivni exemplare, dila zafazena do pfirucni knihovny,
prace zakl a vyucujicich a dalsi dokumenty zarazené do kategorie prezencnich vypujcek (napf. uréené
tituly periodik)
— Uzivatel knihovny si muze pUjcit nejvyse:

— kategorie A 30 knihovnich jednotek
— kategorie B 10 knihovnich jednotek
— kategorie C 5 knihovnich jednotek

€L 9 Vypiijéni Lhata
— Dokumenty urcené k absenénimu pUljcovani se pljcuji uzivateldm na dobu 30 dni.
-~ Prolongace - vypUijcni dobu je mozno 2x prodlouzit, nezada-li dokument jiny uzivatel. Maximalni doba
vypUijcky je 100 dni (pokud se nejedna o uzivatele kategorie A).
€L. 10 Rozhodnuti o pGjéovani

—  Vyjimky v pGjcovani dokumentt povoluje pfimy nadfizeny knihovnika.

€L 11 Vraceni pijéeného dokumentu, ruéeni uzivatele za pijéeny dokument

- Pro uzivatele kategorie B plati povinnost vratit vypUjcené dokumenty nejpozdéji 2 tydny pred koncem
Skolni dochazky, pokud jsou v poslednim rocniku.

-~ Uzivatel nesmi pljcovat vypUljceny dokument dal§im osobam a ruci za néj po celou dobu vypuijcky.

—  Pro pujé¢ovani knihovnich fond( plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujcovani véci.
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€L 12 Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

— Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potfebu uzivatele, v souladu
s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon). Knihovna mlze odmitnout zhotovit kopii, je-li
to v rozporu s pravnimi predpisy. Reprografické a kopirovaci sluzby provadi knihovnik.

— Cenik reprografickych a kopirovacich sluzeb - viz pfiloha €. 1 Cenik sluzeb.

— Vyuzivani pocitacové studovny se fidi aktualnim Vnitfnim fadem uceben VT - viz pfiloha €. 2 Vnitfni fad
uceben VT, pracovni fad na internetu.

€L 13 Poiradkova opatieni

— Knihovna ma stanoveny ceny sluzeb v Ceniku sluzeb, ktery je nedilnou soucasti tohoto radu.

- Nevrati-li uzivatel vypUjcené knihy vcas, knihovna mu Gctuje poplatky z prodleni (viz pfiloha ¢. 1 Cenik
sluzeb).

— Uzivatel je povinen zachazet s vypujéenymi knihami a ¢asopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisténé poskozeni ihned ohldsi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpedi, ze bude poskozeny dokument
hradit za predeslého uzivatele.

- Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada (kniha téhoz vydani, uhrazeni
nakladli za pofizeni fotokopie a vazby, stejné periodikum, soucasna cena periodika apod.), zaroven
je Uctovan manipulacni poplatek spojeny s novym zpracovanim nahradniho dokumentu (viz pfiloha ¢. 1
Cenik sluzeb).

— Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljcené knihovni jednotky pravni cestou Uc¢tuje knihovna poplatek
za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani.

— Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani dalSich sluzeb.

— Uzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy apod.) a zavazadel.
V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit, rusit ostatni uzivatele.

- P¥i odchodu z knihovny je navstévnik povinen predlozit ke kontrole vypujcené dokumenty i odnaseny
vlastni studijni material pracovnikovi knihovny.

— Porusovani knihovniho Fddu ma za ndsledek, Ze uzivateli bude zruSena registrace a nebudou mu nadale
poskytovany knihovni sluzby.

I1l. Zavéreéna ustanoveni

€L. 14 Vyjimky z Knihovniho ¥adu
Rozsah knihovniho fadu, vydani a zmény knihovniho radu
— Ctenéfi a uzivatelé mohou podéavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné nebo ustné
pracovnikovi knihovny.
—  Jakékoliv zmény v KR a Ceniku sluzeb podléhaji schvaleni Feditele Skoly.
€L 15 Uginnost

Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2022.

¢€L. 16 Dopliiky, pFilohy

Prilohy knihovniho fadu Ize upravovat po souhlasu feditele Skoly. Aktualni znéni pfiloh je k dispozici v knihovné
a na webové strance Skoly www.sssjs-tabor.cz.

Pfiloha ¢. 1 - Cenik sluzeb
Priloha €. 2 - Vnitfni fad uCeben VT, pracovni fad na internetu
Priloha €. 3 - Provozni rad prednaskové casti spojené s knihovnou

V Tabore dne 15. 8. 2022
Zpracoval: Mgr. Kristyna Turkova, knihovnice

Schvalil: Mgr. Radek Cicha, reditel skoly
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